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Munkaterv 
2009/2010-es tanév
Belváros-Lipótváros Önkormányzat

Nevelési Tanácsadó

1052 Budapest, Vármegye u. 11-13.

Tel.: 317-3068      Fax: 317-3086  

E-mail: belvnevt@belvnevt.axelero.net
Ikt. szám: ........./2009.

      

KIEMELT FELADATAINK

1. 2007. évi LXXXVII. számú Közoktatási Törvény, 14/1994 MKM rendelet 2008. januári módosítás –Nevelési Tanácsadó többlet feladatai:

· Beilleszkedési-, magatartási-, tanulási-, nehézséggel küzdő gyermekek fejlesztési terveinek koordinációja, szakmai ellenőrzés, a szakvéleményekben leírt fejlesztési javaslataink gyakorlati megvalósulásának koordinálása.

· Intézményvezetők rendszeres tájékoztatása (igazgatói munkaközösségi értekezlet, személyes intézményi koordináció).

2. Szakmai módszerek bevezetése, szakmai eszköztár bővítése

· Neurofeedback módszer alkalmazás
· Családterápia

· A videotréning módszer használata, népszerűsítése a kerület oktatási intézményeiben 

· Tematikus csoport szervezése szülők részére 

· Művészetterápiás csoport gyerekeknek

· BTM-es vizsgálatok szakmai protokolljának felülvizsgálata (WISC-IV gyermekintelligencia-teszt pszichodiagnosztikai alkalmazásának tapasztalatai )
3. A pedagógus teljesítményértékelési ciklus zárása
· A Comenius 2000 Közoktatási Minőségfejlesztési Program I. intézményi modell aktuális ciklusának zárása

· Szakmai team hatékonyságának növelése

· Szakvélemények „érthetőbbé” tétele 

· Nevelési tanácsadó működési rendjének a szakmai és a fenntartói igényeknek megfelelő optimalizálása

4. Partnerközpontúság, kapcsolattartás a kerületi közoktatási (óvodák, iskolák, PSZK)  és szociális intézményekkel (Gyermekjóléti Szolgálat, bölcsődék, védőnői szolgálat). 

· Műhelycsoportok szervezése a kerület pedagógusainak



· fejlesztő pedagógusok 

· gyermekvédelmi felelősök és családgondozók

Kormos István Általános Iskola Előkészítő Szakiskola és Logopédiai Szakszolgálat, PSZK, Nevelési Tanácsadó együttműködése.

Ó V O D A I      F E L A D A T O K
	
	Felelős
	Határidő

	Óvodai pótszűrés
	Pszichológusok/Fejlesztő pedagógusok
	2009. szeptember 1-18.

	Visszajelzés óvónők + szülők részére
	Pszichológusok/fejlesztő pedagógusok
	2009. szeptember

	Részletes pedagógiai vizsgálat a szűrés alapján 
	Fejlesztő pedagógusok/Pszichológusok
	2009. szeptember-október 

	Eredmények megbeszélése a logopédusokkal és az óvodapedagógusokkal
	Fejlesztő pedagógusok/Pszichológus
	2009. október 5-9.

	Egyéni fejlesztési tervek elkészítése
	Fejlesztő pedagógusok
	2009. október 1-22

	Egyéni és kiscsoportos fejlesztések
	Fejlesztő pedagógusok
	2009. október 5 -

2010. május 31.

	Tanév végi kontrollvizsgálatok
	Fejlesztő pedagógusok
	2010. május 17- 
június 15.

	Összefoglaló készítése
	Vörösné Kulcsár Lídia
	2010. június 18.

	Középső csoportosok előszűrése
	Pszichológusok
	2010. május 3-21.

	Eredmények visszajelzése szülők és óvodapedagógusok részére
	Fejlesztő pedagógusok Pszichológusok
	2010. május-június

	Összegzés készítése
	Munkaközösség-vezetők
	2010. június

	A tanköteles korú gyermekek megfigyelése és konzultáció az óvodában
	Valamennyi munkatárs
	2009. október-2010. január

	Nem tanköteles korú gyermekek megfigyelése a csoportban
	Pszichológusok
	2009. november-2010. április

	Esetmegbeszélés, mediáció szülők, pedagógusok részére
	Valamennyi munkatárs
	Folyamatos

	BTM-es vizsgálatok, felülvizsgálatok óvodapedagógus kezdeményezésre, együttműködési megállapodás, az intézményünk által kiállított szakvéleményekben foglaltak ellenőrzése.
	Intézményvezető
Külön munkatervben
	Folyamatos
Ellenőrzés:
Október/Február/ Április

	Esetmegbeszélő csoportok szervezése, video-tréning, tematikus esetcsoport intézményi felkérésre
	Pszichológus/fejlesztő pedagógus
	Folyamatos

	Iskolaérettségi vizsgálatok:
	
	

	Óvodai szülői értekezlet tartása
	Felkért munkatársak
	2009. október-
2010. január

	Vizsgálat előkészítése
	Intézményvezető helyettes
	2010. február 

	Lebonyolítás, értékelés, szakvélemény készítés
	Kijelölt munkatársak
	2010. február/

március

	Eredmények visszajelzése az óvodáknak
	Kijelölt munkatársak
	2010. március 30.


I S K O L A I      F E L A D A T O K
	
	Felelős
	Határidő

	Kapcsolatfelvétel a partnerekkel
	Valamennyi munkatárs
	2009. szeptember 1-18.

	Ismerkedés az első osztályokkal
	Pszichológus/fejlesztő pedagógus
	2009. szeptember/
október

	Tapasztalatcsere és konzultáció az elsős DIFFER vizsgálatokról az iskolában
	Valamennyi fejlesztő pedagógus

Munkaközösség-vezető 
	2009. október

	A behívott elsősök fejlesztése
	Valamennyi fejlesztőpedagógus
	2009. október
2010. május 21.

	Esetmegbeszélő csoportok, pedagógus konzultáció, video-tréning
	Pszichológus/fejlesztőpedagógus
	Folyamatos

	BTM-es gyermekek vizsgálatai iskolai kezdeményezésre, kontroll-vizsgálatok
	Intézményvezető helyettes
	2009. szeptember-
2010. március

	            BTM-es gyermekek, SNI/b fejlesztési terveinek ellenőrzése/koordinálás 
	Intézményi kapcsolattartó munkatárs
	2009. szeptember
Ellenőrzés: november/ /április

	            Az „átmenetek” segítése: ötödik osztályok, pályaválasztás-8. osztályok
	Valamennyi munkatárs
	Folyamatos

	Problémát jelző osztályokban pedagógus esetmegbeszélés, szupervízió, videotréning
	Pszichológusok
	Folyamatos

	Részvétel nevelőtestületi értekezleten, osztályfőnöki órákon, szakmai megbeszéléseken, szülői értekezleteken és fogadó órákon
	Előzetesen egyeztetett időpontokban- valamennyi munkatárs
	Folyamatos

	Közös szakmai műhely az iskolai fejlesztő pedagógusokkal

Közös szakmai műhely az óvodai fejlesztő pedagógusokkal
	Vörösné Kulcsár Lídia

Honti Mária

Szalayné Szöllősi Mónika
	Havonta 1 alkalom
Havonta 1 alkalom

	Gyermekvédelmi Műhely az iskolai gyermekvédelmi felelősöknek a Gyermekjóléti Szolgálat munkatársaival közösen
	Liczencziás Ferenc

Pólya Judit


	Október-május

Havonta 1 alkalom




TOVÁBBI FELADATOK
	
	Felelős
	Határidő

	Iskola előkészítő gyermek/szülő csoport
az iskolaérettségi vizsgálatokat követően


	Szalayné Szöllősi Mónika, 
Liczencziás Ferenc
	2009. október-
2010. március

	Kreatív művészeti műhely

12 alkalom, heti 2 óra
	Honti Mária

dr.Csuhai Csinos Klára
	2009. október-2010. február

	Tanulás módszertani csoport 
	Majlinger Renáta
Vörösné Kulcsár Lídia
	2009. október-2010. április

	Kapcsolattartás a Gyermekjóléti Szolgálattal és a Gyermekvédelmi Munkaközösséggel

Esetmegbeszélő csoport/Szakmai Műhely
	Majlinger Renáta
Liczencziás Ferenc

Pólya Judit
	Folyamatos

	Kapcsolattartás a PSZK munkatársaival
	Szalayné Szöllősi Mónika
	Folyamatos

	Minőségfejlesztést támogató team működtetése
	dr. Csuhai Csinos Klára

Majlinger Renáta

dr. Csuhai Csinos Klára

Liczencziás Ferenc

Köbölkuti Beáta


	2009. decemberig
2010. január 1.-től

	Pályázat figyelés
	Leimszinder Krisztina

	Folyamatos

	Könyvtár karbantartása, fejlesztése
	dr. Csuhai Csinos Klára

Majlinger Renáta
	Folyamatos

	Honlap rendszeres frissítése, fejlesztése
	Leimszinder Krisztina
	Folyamatos

	Heti team
	Pólya Judit

Gombos Miklósné
	Folyamatos

	Sajtó, PR munka
	Pólya Judit /

felkért munkatársak
	Folyamatos

	Kapcsolattartás a Szakértői Bizottsággal
	Gombos Miklósné
	Folyamatos

	Részvétel a Belvárosi Pedagógiai Napokon
	Valamennyi munkatárs
	2010. március

	„Tanulmányi” kirándulás szervezése
	Vörösné Kulcsár Lídia


	

	Intézményi Dekoráció
	Köbölkuti Beáta
	


	Rendszeres összejöveteleink:
	
	

	

	Minőségfejlesztő team 2009-12-31.-ig
Minőségfejlesztő team 2010-01-01-től
	Majlinger Renáta

dr. Csuhai Csinos Klára

dr. Csuhai Csinos Klára

Liczencziás Ferenc

Köbölkuti Beáta


	Heti 1 alkalom

	Fejlesztő pedagógus munkaközösség
	Szalayné Szöllősi Mónika


	Havi 1 alkalom

	Pszichológus munkaközösség
	Honti Mária
	Havi 1 alkalom

	Szakmai team
	Csütörtök 11.30-13.00

	Heti 1 alkalom



	Munkatársi értekezlet
	Kedd: 11.30-13.00
Pólya Judit

Gombos Miklósné
	Heti 1 alkalom


Budapest, 2009. szeptember 15.



Pólya Judit






Intézményvezető

A munkatervet a szakdolgozók a 2009. szeptember 15-i értekezleten jóváhagyták.







Honti Mária





közalkalmazotti megbízott

INTÉZMÉNYI MINŐSÉGIRÁNYÍTÁSI PROGRAM

Ütemterv 2009/2010
	Az idei tanévben a minőségirányítási munka fő területei:
                           → a pedagógus teljesítményértékelési ciklus zárása
                           → A Comenius 2000 Közoktatási Minőségfejlesztési Program I. intézményi
                                modell aktuális ciklusának zárása 

	

	

	
	
	

	LÉPÉSEK
	FELELŐSÖK
	HATÁRIDŐ

	I. Pedagógus teljesítményértékelés

	A teljesítményértékelési ciklus befejezése, intézményi összesítés, az eredmények értékelése, javaslat az esetleges korrekcióra
	támogató szervezet vezetője
	2009. szeptember-2010. június 

	A testület tájékoztatása az eredményekről, a rendszer további működéséről
	intézményvezető támogató szervezet 
	2010. tanévzáró értekezlet

	II. A ciklus zárása

	Az irányított önértékelés befejezése
	támogató szervezet 
	2009. november

	A Comenius 2000 Közoktatási Minőségfejlesztési Program I. intézményi modell aktuális ciklusának zárása
	támogató szervezet vezetője 
	2009. december

	III. Új ciklus indítása

	Az irányított önértékelés eredményei alapján intézkedési terv készítése
	támogató szervezet 
	2010. január

	Az intézkedési terv megvalósítása
	támogató szervezet 
	2010. február-október

	IV. Partneri igény- és elégedettségmérés

	Az igény- és elégedettségmérés elvégzése (közvetlen és közvetett partnerek)
	támogató szervezet 
	2010. április

	Igény- és elégedettségmérés feldolgozása, az eredmények összegzése, megvitatása
	támogató szervezet 
	2010. május

	Összefoglaló elkészítése a mérési eredményekről
	támogató szervezet vezetője
	2010. június


PSZICHOLÓGUS MUNKAKÖZÖSSÉG

MUNKATERVE

2009-2010. tanév

	F e l a d a t o k
	Időpont
	Felelős

	Óvodákban szűrés és visszajelzés szülőknek, pedagógusoknak
	Szeptember
	Az óvodai kapcsolattartó pszichológus

	A szűrés eredménye nyomán végzett vizsgálatokban való részvétel (első interjú a szülővel)


	Szeptember-október
	Az óvodai kapcsolattartó pszichológus 

	Iskolapszichológusokkal való kapcsolat bővítése, új együttműködési formák kialakítása, különös tekintettel a Szemere Iskolára (ahol különösen sok a BTM-es gyerek)
	Folyamatos
	Liczencziás Ferenc

	Az ebben a tanévben lejáró BTM-es szakvéleményű gyerekek kontroll vizsgálatában való pszichológus részvétel, szakvélemények írása
	Október
	Esetgazda

	Szakvizsgálatok végzése, szakvélemények írása (BTM, felmentések)
	Folyamatos

Szeptember-március
	Esetgazda

	Művészetterápiás csoport (képzőművészeti és zenei elemekkel) csoportszorongó, verbális megnyilvánulási nehézséggel küzdő 4.,5., 6. osztályos gyermekeknek
	November-március
	dr. Csuhai Csinos Klára, Honti Mária

	Pszichodráma csoport alsótagozatos gyerekeknek
	Október-május
	Pólya Judit

	Gyermekvédelmi Műhely az iskolai gyermekvédelmi felelősöknek a Gyermekjóléti Szolgálat munkatársaival közösen
	Október-május
	Liczencziás Ferenc

Pólya Judit

	Szülőcsoport örökbefogadó szülőknek
	Október-május
	dr. Csuhai Csinos Klára 

	Kapcsolatfelvétel a háziorvosokkal, védőnőkkel, iskolaorvosokkal, meghívásuk a tanácsadóba
	Október
	Honti Mária

	Pszichológiai esetmegbeszélés középpontban Rorschah teszt értelmezésével és használatával
	3 alkalom:

szeptember 24.

október 22.

november26.
	dr. Csuhai Csinos Klára

	Nevelési Tanácsadó Nyílt Kerületi Szakmai Napja
	február
	Honti Mária


	Tesz-Vesz Óvoda /József A. utca/
Magatartási problémákkal küzdő gyermekek kiemelt figyelése, konzultáció az óvónőkkel.
	Folyamatos
	dr. Csuhai Csinos Klára



	Játékkal- Mesével Óvoda /Kossuth tér, tagintézménye: Alkotmány utcai/

· Rendszeres konzultáció óvónőkkel, vezetővel, esetmegbeszélés
	Folyamatos
	Honti Mária

	Bástya Óvoda

· Rendszeres konzultáció az óvónőkkel, fejlesztő pedagógussal, óvodapszichológussal, videotréning igény szerint
	Folyamatos
	Köbölkuti Beáta

	Balaton óvoda

· A Nevelési Tanácsadóba fejlesztésre járó gyermekek, valamint az óvodában fejlesztésben részesülő gyermekek pedagógusaival konzultáció.

	Folyamatos
	dr. Csuhai Csinos Klára

	Váci utcai Általános Iskola
· Rendszeres konzultáció az iskolapszichológussal és a gyermekvédelmi felelősökkel, valamint az osztályfőnökökkel és a szaktanárokkal


	Folyamatos


	Honti Mária



	Szent István Általános Iskola
· Felső tagozatos pedagógusokkal való kapcsolat erősítése. Osztályfőnöki munkaközösség munkájába való bekapcsolódás

· Együttműködés kialakítása a gyermekvédelmi felelőssel

	Folyamatos
	dr. Csuhai Csinos Klára



	Szemere Bertalan Általános Iskola

· A szakvéleményes gyerekek helyzetének nyomon követése
· Új együttműködési formák kialakítása az iskolapszichológussal (esetmegbeszélő csoport közös tartása az iskola pedagógusainak, gyerekcsoport tarása a Nevelési Tanácsadóban)
· Video tréning igény szerint
· Gyermekvédelmi munkában az együttműködés javítása 
	Folyamatos


	Liczencziás Ferenc



	Ward Mária Általános Iskola

· Konkrét konzultációs időpontok felajánlása a pedagógusok számára.
· Lehetőség esetén nevelőtestületi értekezleteken való részvétel.
· Esetmegbeszélés, szakmai konzultáció

	Folyamatos
	Liczencziás Ferenc

	Hild József Általános Iskola

· Osztályfőnöki munkacsoportban való részvétel

· Rendszeres konzultáció a pedagógusokkal, esetmegbeszélés

· Tematikus osztályfőnöki óra (6/b. osztály)

· videotréning igény szerint
	Folyamatos
Havonta egy alkalom
	Köbölkuti Beáta

Pólya Judit

	Kormos István Általános Iskola

· Együttműködési lehetőségek kialakítása fejlesztő pedagógus kollégákkal együtt, az igazgatóval.

	Folyamatos


	Pólya Judit



	Belvárosi Segítő és Gyermekjóléti Szolgálat

· Kerületi gyermekvédelmi munkaközösség munkájában részvétel, kapcsolattartás.
	Folyamatos
	Liczencziás Ferenc

	Tanulási Képességet Vizsgáló Szakértői és Rehabilitációs Bizottságok
	Folyamatos
	Pólya Judit


	Kerületi szakmai rendezvényeken való részvétel
	Pedagógiai Napok, Gyermekvédelmi Konferencia


Budapest, 2009-09-15.

Honti Mária                                                                                                       munkaközösség vezető
	Elméleti munka



	· A nevelési tanácsadó működéséről szóló kiadvány frissítése, aktualizálása. A Nevelési Tanácsadó negyven éves fennállásáról szóló tanulmány előkészítése. 
· Szakmai konferenciákon előadások, workshopok megtartása, szakmai egyesületek munkájában való részvétel
· Művészetterápia

· Családterápiás vándorgyűlés

· Analitikusan orientált gyermek pszichoterápia

· A Magyar pszichoanalitikus Egyesület őszi Konferenciája

· Alternatív Pedagógiai Szakmai Programok

· Akkreditált pedagógus képzés/MAP/,

· Gendlin-i fókusz,

· Pszichodráma


	 
	dr.Csuhai Csinos Klára

Honti Mária
Dr.Csuhai Csinos Klára

Liczencziás Ferenc

Honti Mária

Köbölkuti Beáta

Dr. Rigler Ilona
Honti Mária

Köbölkuti Beáta

Pólya Judit

	Kerületi szakmai rendezvényeken való részvétel
	Pedagógiai Napok, Gyermekvédelmi Konferencia
	Honti Mária
Liczencziás Ferenc



Budapest, 2009-09-15
Honti Mária
munkaközösség vezető
FEJLESZTŐ PEDAGÓGUS MUNKAKÖZÖSSÉG

MUNKATERVE

2009/2010 tanév

	F e l a d a t o k
	Időpont
	Felelős

	A májusi szűrések visszajelzése az óvodapedagógusoknak, szülőknek. A szükséges esetekben az óvodások további  komplex vizsgálata.

Kapcsolatfelvétel a korábbi esetekkel.

A fejlesztési tervek formai és tartalmi egyeztetése.

Kapcsolatfelvétel az adott óvodákkal, iskolákkal.

A fejlesztő pedagógiai műhely beindítása.
	Szeptember


	Szalayné Szöllősi Mónika

	Konzultáció a logopédusokkal a szűrt óvodásokról és 1. és 2. osztályos gyerekekről. Közös esetek elosztása.

A kerületi fejlesztő pedagógusokkal konzultáció (1.oszt.DIFER, fejlesztési tervek, BTM-es tanulók ellenőrzésének átbeszélése.

 Tanulástechnikai tréning beindítása 6.-7. osztályosoknak

 Neurofeedback gyakorlati beindítása
	Október


	Gombos Miklósné
Majlinger Renáta

Gombos Miklósné Vörösné Kulcsár Lídia

	Az óvodai csoportok látogatása, megfigyelése.

Az első osztályok végiglátogatása, megfigyelése.

Az iskolai fejlesztőpedagógusok által végzett fejlesztés eredményeinek megbeszélése, ellenőrzés.


	November
	Szalayné Szöllősi Mónika

	Pedagógiai esetmegbeszélés, szakmai konzultáció a nevelési tanácsadó pszichológusaival.


	Folyamatos, havonta legalább egy alkalom
	Szalayné Szöllősi Mónika

	Intézményi Nyílt Nap

	február
	Majlinger Renáta

	Szakmai ellenőrzés/koordináció intézményi visszajelzések
	November , április
	Szalayné Szöllősi Mónika

	Látogatás egy fejlesztő Waldorf Intézménybe.
	Egyeztetés alapján
	Szalayné Szöllősi Mónika

	Esetmegbeszélés.

Óvodai kontrollvizsgálatok eredményeinek összegzése.


	Május
	Vörösné Kulcsár Lídia

	Esetmegbeszélés/Egész évi tapasztalatok összegzése.


	Június
	Gombos Miklósné

	Intézményekkel való kapcsolattartás



	
	
	

	Tesz-Vesz Óvoda /József A. utca/
· A Nevelési Tanácsadóba fejlesztésre járó gyermekek, valamint az óvodában fejlesztésben részesülő gyermekek pedagógusaival konzultáció.
	Folyamatos
	Majlinger Renáta

	Játékkal-Mesével Óvoda /Kossuth tér,  Alkotmány utcai/

· Rendszeres konzultáció óvónőkkel, vezetővel.


	Folyamatos
	Szalayné Szöllősi Mónika



	Bástya Óvoda

· Rendszeres konzultáció az óvónőkkel, logopédussal és a fejlesztést végző szakemberrel.

	Folyamatos
	Vörösné Kulcsár Lídia

	Balaton óvoda

· A Nevelési Tanácsadóba fejlesztésre járó gyermekek, valamint az óvodában fejlesztésben részesülő gyermekek pedagógusaival konzultáció.

	Folyamatos
	Majlinger Renáta



	Váci utcai Általános Iskola
· A tanévnyitó értekezleten való részvétel.

· A Nevelési Tanácsadóba fejlesztésre járó tanulók pedagógusaival konzultáció. 


	Folyamatos


	Majlinger Renáta



	Szent István Általános Iskola
· Igazgatóhelyettesekkel való kapcsolat erősítése. Fejlesztő pedagógus munkájába való bekapcsolódás

	Folyamatos
	Szalayné Szöllősi Mónika



	Szemere Bertalan Általános Iskola

· Kapcsolattartás a fejlesztésre hozzánk járó gyermekek pedagógusaival.
· Videotréning igény szerint
· A szakvéleményes gyermekek nyomon követése.
	Szeptember-október

Folyamatos


	Gombos Miklósné



	Ward Mária Általános Iskola

· Törvényességi ellenőrzés (BTM)

	november/április
	Szalayné Szöllősi Mónika



	Hild József Általános Iskola

· Kapcsolattartás az intézményünkbe fejlesztésre járó gyermekek pedagógusaival és az alsós munkaközösséggel.

	Folyamatos
	Vörösné Kulcsár Lídia

	Kormos István Általános Iskola

· Együttműködési lehetőségek kialakítása fejlesztő pedagógus kollégákkal együtt, az igazgatóval
Fejlesztő gyógypedagógiai munka kerületi egységesítése
· Esetmegbeszélések
	Folyamatos


	Gombos Miklósné



	3. sz. Tanulási képességet Vizsgáló Szakértői és Rehabilitációs Bizottság
	Folyamatos
	Gombos Miklósné

	1.sz. Tanulási képességet Vizsgáló Szakértői Bizottság
	Folyamatos 
	Gombos Miklósné

	PSZK

· Kapcsolttartás szaktanácsadó kollégákkal


	Folyamatos

November/Január
	Szalayné Szöllősi Mónika


Budapest, 2009-09-15
Szalayné Szöllősi Mónika

munkaközösség vezető
Beilleszkedési, Magatartási és Tanulási nehézség

Vizsgálat, Kontrollvizsgálat Szakmai protokoll
A többszörösen módosított- képzési kötelezettségről és pedagógiai szakszolgálatokról szóló 14/ 1994 (VI. 24.) MKM rendelet 22§ (8) (9). alapján






Minden intézményből








































INTÉZMÉNYI BELSŐ ELLENŐRZÉSI TERV

2009/2010.

	AZ ELLENŐRZÉS TERÜLETEI
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII

	PEDAGÓGIAI, TANÜGY-IGAZGATÁSI

	Munkanaplók ellenőrzése
	H
	H
	H
	H
	H
	H
	H
	H
	H
	H
	
	

	Esetkarton ellenőrzése
	
	V
	
	V
	H
	
	
	V
	
	H
	
	

	Statisztika
	H
	H
	H
	H
	H
	H
	H
	H
	H
	V
	
	

	Szakvélemények
	V
	
	
	
	V
	H
	V
	
	
	
	
	

	Iskolaérettségi vizsgálat
	
	
	
	
	
	H
	V
	
	
	
	
	

	Kapcsolattartás intézményekkel
	
	V
	H
	V
	
	H
	
	V
	H
	
	
	

	MUNKÁLTATÓI FELADATOK

	Átruházott jogkörök
	V
	
	
	
	V
	
	
	
	
	V
	
	

	Munkaidő betartása
	H
	
	V
	
	V
	
	
	
	V
	
	
	

	Technikai dolgozók munkavégzése
	G
	G
	G
	G
	G
	G
	G
	G
	G
	G
	
	G

	GAZDÁLKODÁS

	Költségvetés tervezése
	
	V
	G
	G
	V
	
	
	G
	
	
	
	

	Beszerzések tervezése,

takarékos gazdálkodás
	V
	G
	G
	
	
	
	G
	V
	G
	V
	
	

	Elszámolások bizonylatolása
	G
	G
	V
	G
	G
	G
	G
	G
	G
	V
	
	G

	Eszköznyilvántartás,

 leltár
	V
	
	
	G
	
	
	
	G
	
	
	
	G

	Helyettesítés, túlóra
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	
	
	

	Szabadságolás
	V
	
	
	V
	
	G
	
	
	V
	
	
	

	Házipénztár
	G
	G
	G
	G
	G
	G
	G
	G
	G
	G
	
	G

	Pedagógus továbbképzés tervezése és elszámolása
	V
	
	
	G
	
	
	
	V
	
	G
	
	

	Kulcs- és bélyegzőkezelés
	V
	
	G
	
	
	G
	
	G
	
	V
	
	

	EGYÉB

	Munkavédelmi előírások betartása, baleset megelőzés

Munkavédelmi eszközök

használata
	MV
	
	
	G
	MV
	
	
	
	
	MV
	
	G

	Munkavédelmi oktatás
	MV
	
	
	
	
	
	
	MV
	
	
	
	

	Karbantartás
	
	
	V
	G
	
	
	
	
	
	G
	
	

	Az intézmény tisztasága
	V
	G
	V
	G
	V
	G
	G
	V
	G
	V
	
	V


Jelmagyarázat:

intézményvezető


          V

intézményvezető- helyettes

H

gazdasági vezető  


          G

munka- és tűzvédelmi megbízott
MV
Budapest, 2009. szeptember 15.


Mayerné Hircz Gabriella
Pólya Judit


gazdasági vezető
intézményvezető
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	MUNKATÁRSAINK 2009-2010


	 
	Név
	Szakterület
	Intézményi kapcsolattartás

	1.
	dr. Csuhai Csinos Klára
	Pszichológus
	Balaton utcai Óvoda, Tesz-Vesz Óvoda, Szent István Ált. Isk.



	2.
	Gombos Miklósné
	Fejlesztő pedagógus, intézményvezető-helyettes
	Szemere B. Ált. Isk. és Gimn., Kormos I. Ált. Isk.



	3.
	Honti Mária
	Pszichológus, pszichológus munkaközösség vezetője
	Játékkal-mesével Óvoda (Alkotmány utcai rész), (Báthory utcai rész).



	4.
	Köbölkuti Beáta
	Pszichológus
	Bástya utcai Óvoda, Hild József Ált. Isk.



	5.
	Liczencziás Ferenc
	Pszichológus
	Szemere B. Ált. Isk. és Gimn., Ward Mária Ált. Isk.



	6.
	Majlinger Renáta
	Fejlesztő pedagógus
	Tesz-Vesz Óvoda, Balaton utcai Óvoda, Váci utcai Ének-Zenei Ált. Isk.



	7.
	Pólya Judit
	Pszichológus, intézményvezető
	Kormos I. Ált. Isk.



	8.
	Szalayné Szöllősi Mónika
	Fejlesztő pedagógus, pedagógus munkaközösség vezetője
	Játékkal-mesével Óvoda (Alkotmány utcai rész), (Kossuth téri rész); Szent István Ált. Isk., Ward Mária Ált. Isk.



	9.
	Vörösné Kulcsár Lídia
	Fejlesztő pedagógus
	Játékkal-mesével Óvoda (Báthory utcai rész). Bástya utcai Óvoda, Hild József Ált. Isk.




	Továbbképzési terv 2008-2013

	Intézmény neve: Belváros-Lipótváros Önkormányzat, Nevelési Tanácsadó, 1052 Budapest, Vármegye u. 11-13.                 Tel.: 317-3068; Fax.: 317-3086.

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2009-10 tanév
	Támogatás formája

	Sorszám
	Név
	Diplomák megszerzé-sének évei
	Szak (tanított)
	Beosztás (mk. vez., igh., gyerm.v., munkav., stb.)
	Továbbképzés alól mentesül Nyugdíjkorha-tár - 5 év
	 

	1.
	dr. Csuhai Csinos Klára
	1978
	 
	 
	2009
	Jungi terápiás képzés
	önerő

	2.
	Gombos Miklósné
	1988
	 
	igazgató-helyettes
	 
	Videótréning képzés; 
	részben támogatott

	
	
	
	
	
	
	neurofeedback szupervízió
	

	3.
	Honti Mária
	1977
	 
	munkaközös-ség vezető
	2011
	Videótréning képzés
	részben támogatott

	4.
	Köbölkuti Beáta
	 
	 
	 
	 
	videótréning képzés; 
	részben támogatott; 

	
	
	
	
	
	
	pszichoterapeuta szakképzés
	önerő

	5.
	Liczencziás Ferenc
	 
	 
	 
	 
	videótréning képzés;
	részben támogatott; 

	
	
	
	
	
	
	 klinikai szakpszichológus képzés
	

	
	
	
	
	
	
	
	önerő

	6.
	Majlinger Renáta
	2000
	 
	 
	 
	Dislexia terápia 
	önerő 

	7.
	Pólya Judit
	1995
	 
	igazgató
	 
	BME, közokt.vez. képzés 4. félév 
	önerő 

	
	
	
	
	
	
	videótréning képzés
	 részben támogatott


	
	
	
	
	
	
	pszichoterapeuta
	önerő

	8.
	Szalayné Szöllősi Mónika
	 
	 
	munkaközös-ség vezető
	 
	videótréning
	részben támogatott

	9.
	Vörösné Kulcsár Lídia
	1976
	 
	 
	 
	neurofeedback szupervízió
	önerő


19

TANÍTÁS NÉLKÜLI MUNKANAPOK
	2009. október 22.


	Fejlesztő pedagógiai protokoll aktualizálása
Pszicho diagnosztikai protokoll aktualizálása

	2009. december 19.


	Szakmai műhely, Videó tréning
· Pszichológus munkaközösség

· Fejlesztő pedagógus-gyógypedagógus közösség

	2010 februárjában


	Intézményi Nyílt Nap

	2010 márciusában


	Kerületi Pedagógiai Napok

	2010 májusában

	Látogatás Vidéki Nevelési Tanácsadóba (Debrecen)



Budapest, 2009. szeptember 15
Pólya Judit
Intézményvezető



ELŐKÉSZÍTÉS











Tanév elején tájékoztatás az óvodák és iskolák vezetőinek


BTM-es gyermekek alap, és kontrollvizsgálat nevelési tanácsadóban tervezett időpontjáról


Együttműködési megállapodás


Érintett tanulók névsorának,


pedagógiai véleményeknek megküldése intézményünkbe


Tájékoztatás az intézményekben végzett szakmai ellenőrzések tervezett időpontjáról











Felelős: intézményvezető


2009. szeptember 20.





Kérelem,


pedagógiai vélemény beérkezése


(szülő által aláírt)


Tanévben folyamatos








Adminisztrátor:


iktatás+fénymásolás








Fénymásolat


intézményi papucsba kerül 








Felelős: intézményvezető helyettes





Intézményenként beérkezett gyermek és tanulói névsorok összevetése intézményi nyilvántartással.


2009 október/2010 május





Team elosztás





Pszichológus


Pedagógus


Logopédus


Pszichiáter


A gyermekek vizsgálatának beosztása


A BTM-es gyerekek alap és kontroll vizsgálata











A beérkezett pedagógiai szakvélemény a kartonba kerül








Felelős: intézményvezető-helyettes














TERVEZÉS











A BTM-es gyerekek alap és kontroll vizsgálata


Vizsgálati időpont elküldése az intézményekbe


(e-mai + levél)





Felelős: intézményvezető-helyettes











Intézet időpont kontrollja





Mi történt?








Adminisztrátor:





Kapcsolatfelvétel az intézménnyel











MEGVALÓSÍTÁS














Vizsgálatra megjelent











Vizsgálatra nem jelent meg








Visszajelzés az intézménybe,


új időpont adása








Az összeállított pedagógiai, ill. pszichológiai tesztbattéria alapján a vizsgálatok elvégzése és az eredmények értékelése














Felelős: esetgazda /pszichológus














Felelős: a kijelölt munkatársak














A kétféle vizsgálat alapján a közös vélemény és javaslat megfogalmazása, a szakvélemény elkészítése és lehetőség szerinti megbeszélése a TEAM-en


Szakvélemények elkészítése 30 napon belül





Vezetői ellenőrzés








A szakvélemény tartalmi és formai követelményének betartása 





Formai követelmények ellenőrzése az adminisztrátor feladata.








Felelős: esetgazda /pszichológus

















LEZÁRÁS











A szakvélemények eredményeinek megbeszélése:


az érintett pedagógusokkal


a szülővel


szülői aláírás





Felelős: esetgazda/ pszichológus











Más intézménybe küldés további vizsgálatra


Szakértői bizottságok


Beszédvizsgáló


stb.











A szakvélemények eljuttatása


a szülőknek


az iskoláknak








Vezetői ellenőrzés








A szakvéleményben javasolt


terápia megkezdése











